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A. PANDUAN BAGI PENGGUNA 

1. Halaman Portal BPS Provinsi Banten 

Untuk masuk ke halaman portal BPS Provinsi Banten, silakan akses portal aplikasi internal 

BPS Banten di s.id/jawara_statistik. Kemudian scroll kebawah dan akan menampilkan 

beberapa aplikasi internal di BPS Provinsi Banten. Pilih Aplikasi Siudin. 

 

 

2. Halaman Dashboard 

Pilih menu Login di sebelah kiri untuk dapat meng-entri data perjalanan dinas 

 

  

http://s.id/jawara_statistik


3. Halaman Login  

Masukan username BPS (contoh : jaenus) dan password sementara : 123456 

 

4. Halaman Update Data Pengguna  

Jika pertama kali login dipersilakan untuk mengubah password, pilih menu Akun sebelah 

kiri. Kemudian isikan password baru sebanyak 2 kali. Klik tombol Update untuk 

menyimpan. 

 



 

5. Halaman Dashboard Internal  

Setelah berhasil Login, pilih tombol Tambah Data 

 

 

6. Halaman Laporan Tim 

Halaman ini berisi daftar seluruh Tim Kerja BPS Provinsi Banten, pilih tombol 

Tambah sebelah kiri sesuai tim untuk mengentri rencana perjalanan dinas 

 

 



7. Halaman Daftar Perjalanan Tim 

Klik tombol Tambah Data, pastikan sebelum klik tombol sudah masuk sesuai 

tim yang akan di-entri.  

 

8. Halaman Tambah Perjalanan Tim 

Pastikan  sudah masuk sesuai tim yang akan di-entri. Lanjutkan dengan mengisi Nama 

Kegiatan, Jenis, Nama Pegawai, Tujuan, Tanggal Mulai dan Tanggal Selesai 

 



Ketika memilih Tanggal Mulai dan Tanggal Selesai klik tombol          untuk memunculkan 

pilihan tanggal dan jam. Isikan lengkap dari tanggal hingga jam selesai. 

 

Ketika ingin menambahkan lebih dari 1 pegawai dalam kegiatan yang sama, maka dapat 

menambahkan dengan tombol Tambah, otomatis akan menambah kolom isian di 

bagian bawah. Jika ingin membatalkan penambahan pegawai yg sudah ditambah, 

disediakan tombol Hapus setiap pegawai 

 



Jika sudah selesai mengentri data semua pegawai yang akan melaksanakan perjalanan 

dinas, klik tombol Save 

 

Ketika berhasil upload dan menyimpan data maka ada notifikasi Success 

 

  



9. Halaman Edit dan Delete  

Pada Halaman Daftar Perjalanan Tim, terdapat tombol Edit dan Delete Jika 

ada yang perlu diperbaiki sesuai yang pernah di-upload. Tombol hanya aktif 

sesuai pegawai (operator) yang menambahkan kegiatan tersebut. 

 

 

10. Halaman Laporan Pegawai 

Di sebelah kiri terdapat menu Pegawai untuk melihat Laporan Pegawai. Setiap nama 

pegawai dapat dibuka untuk melihat detail perjalanan setiap pegawai 

 

  



11. Halaman Daftar Perjalanan Pegawai 

Saat masuk ke salah satu nama dalam laporan pegawai, maka akan memunculkan 

detail rincian rencana perjalanan dinas yang sudah atau akan dilakukan. Dalam tabel 

tersebut terdapat kolom operator yang menunjukan siapa yang meng-entri kegiatan 

perjalanan tersebut. Kemudian kolom aksi untuk melakukan edit atau delete 

perjalanan. Tombol pada aksi hanya aktif jika yang bersangkutan merupakan operator. 

 

 

12. Halaman Laporan Tujuan 

Di sebelah kiri terdapat menu Tujuan untuk melihat Laporan Wilayah Tujuan. Setiap 

nama wilayah tujuan dapat dibuka untuk melihat detail perjalanan setiap wilayah. 

 



13. Halaman Daftar Perjalanan pada Wilayah 

Saat masuk ke salah satu wilayah dalam laporan tujuan, maka akan memunculkan 

detail rincian rencana perjalanan dinas yang sudah atau akan dilakukan. Dalam tabel 

tersebut terdapat kolom operator yang menunjukan siapa yang meng-entri kegiatan 

perjalanan tersebut. Kemudian kolom aksi untuk melakukan edit atau delete 

perjalanan. Tombol pada aksi hanya aktif jika yang bersangkutan merupakan operator. 

 

  



B. PANDUAN BAGI ADMINISTRATOR 

1. Halaman Daftar Pengguna 

Halaman Daftar Pengguna bagi role Administrator akan memunculkan daftar akun semua 

pegawai. Dimana terdapat tombol untuk tambah, edit dan hapus pengguna. 

 

2. Halaman Daftar Tim 

Halaman Daftar Tim bagi role Administrator akan memunculkan daftar seluruh tim di BPS 

Provinsi Banten. Dimana terdapat tombol untuk tambah, edit dan hapus tim. 

 

 

 

 



3. Halaman Daftar Master Wilayah 

Halaman Daftar Master Wilayah bagi role Administrator akan memunculkan daftar 

wilayah kabupaten/kota seluruh Provinsi Banten atau luar Provinsi Banten. Dimana 

terdapat tombol untuk tambah, edit dan hapus wilayah. 

 

 

  



C. PANDUAN BAGI KEPALA 

1. Notifikasi Update Perubahan Perjadin 

Bagi role Kepala maka di bagian notifikasi akan terdapat informasi update 

perubahan perjalanan terakhir disertai waktu dan tanggal perubahan terakhir. 

 

 

2. Halaman Daftar Histori Perubahan Perjadin 

Terdapat menu Perubahan Perjadin pada role Kepala yang memunculkan 

semua daftar histori perjadin yang pernah diubah. 

 

 


